汕尾开放大学教职工请假审批表

	部门
	
	请假人
	
	请假类型
	

	请假   事由
	

	请假   期限
	年   月   日起至    年   月  日止
	合计
	   天

	请假期内工作安排情况
	

	所在部门意见
	          部门负责人（签字）：              年   月   日

	办公室审核意 见
	办公室负责人（签字）：       

年   月   日
	计生工作负责人审核意见
	计生负责人（签字）：   

年   月   日

	分管校领导意见
	分管校领导（签字）：              年   月   日

	校长审批意见
	校长（签字）：              年   月   日


说明：一、请假类型：病假、事假、探亲假、产假、流产假、节育假、哺乳假、看护假、婚假、丧假。  二、本表审批后报学校办公室备案，各部门自行复印留存。三、教师请假，需经教务处审核，签署意见。四、产假、计划生育假及婚假需经计生工作负责人审核签署意见。
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